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Circ. n. 53                                                                                       Cogorno, 19 Gennaio 2023 

 

Agli studenti 

Alla cittadinanza 

Ai docenti 

p.c. al personale ATA 

CPIA LEVANTE TIGULLIO 

 

 
Oggetto: AVVIO CORSO INFORMATICA DI BASE RIVOLTO A TUTTA LA 

CITTADINANZA 

 

 

Il corso di informatica di base avrà inizio mercoledì 25 gennaio 2023 dalle ore 17 alle 

ore 19 presso la sede di Cogorno in Corso IV Novembre, 115. Il corso, che si svolgerà di 

mercoledì dalle 17 alle 19, avrà la durata di 20 ore. Il contributo di iscrizione di 40 euro andrà 

versato tramite il sistema PagoPA, con avviso di pagamento cartaceo fornito dalla Segreteria 

durante la prima lezione. 

 

Il programma del corso è il seguente:  

 

● Primi passi con un Personal Computer 

● Come si accende un personal computer. Hardware e software. 

● Il sistema operativo 

● Il ruolo e le funzionalità del sistema operativo. I programmi accessori pre- installati: 

Blocco note, Calcolatrice, WordPad, Player. 

● L’interfaccia dei programmi: bottoni, menu a tendina, selezione di elementi, 

immissione testo 

● Organizzazione dei file 
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● L’organizzazione dei dati sul disco 

● Trasferimento di dati da penne USB, dischi esterni, macchine fotografiche. 

● Preservare la sicurezza di un personal computer: l’antivirus per contrastare programmi 

dannosi per il computer e il backup per creare una copia di sicurezza dei propri dati. 

● Elaborazione testi con App Google “Documenti” 

● Fogli di calcolo con l’App Google “Fogli” 

● Creazione di un dossier con l’App Google “Presentazioni” 

● Come si accede a Internet: i provider, il modem router, le connessioni via cavo e WiFi. 

● Come si gestisce un profilo social, normativa privacy, uso corretto e consapevole 

● Come riconoscere potenziali truffe on-line, SPID come richiederla e come usarla per 

facilitare l'accesso ai pubblici servizi 

 

 
 

             LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Angela SURACE 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93 
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